
Praktyka w Dziale Spraw Pracowniczych 
 

Zapraszamy ambitnych, zorientowanych na rozwój i poszukujących wyzwań studentów lub 

absolwentów do wzięcia udziału w organizowanych przez nasz Szpital bezpłatnych praktykach, które 

są szansą na zdobycie doświadczenia zawodowego w gronie wykwalifikowanych specjalistów 

z zakresu zarządzania zasobami ludzkimi w organizacji posiadającej strategiczną, jednorodną i spójną 

metodę administrowania najcenniejszym z kapitałów – ludźmi. 

 

 

Do Twoich obowiązków będzie należało wsparcie specjalistów w następujących obszarach: 

 obsługa pracowników w zakresie administracji personalnej, 

 prowadzenie i archiwizacja akt pracowniczych, 

 przygotowywanie dokumentacji personalnej, 

 ewidencjonowanie i rozliczanie czasu pracy pracowników Szpitala. 

Wymagania: 

 studenci lub absolwenci uczelni wyższych (preferowane kierunki: zarządzanie zasobami 

ludzkimi, administracja), którzy nie ukończyli 30 roku życia, 

 bardzo dobra obsługa komputera i urządzeń biurowych, w szczególności pakiet MS Office 

(Word, Excel), 

 dyspozycyjność w wymiarze 5 dni w tygodniu, 

 mile widziana wiedza z zakresu prawa pracy, 

 odpowiedzialność, komunikatywność i sumienność. 

Oferujemy: 

 możliwość poznania specyfiki pracy w Dziale Spraw Pracowniczych, 

 doskonałą atmosferę pracy w ramach bezpłatnej trzymiesięcznej praktyki absolwenckiej, 

 szansę na uzyskanie doświadczenia i nabycie praktycznych umiejętności w gronie 

wyspecjalizowanych pracowników. 

 

Osoby zainteresowane prosimy o przesłanie CV na adres: kadry@uck.katowice.pl w temacie 

wpisując: „Praktyka DSP 2016”. 

Szpital zastrzega sobie prawo odpowiedzi wyłącznie na wybrane oferty. 

Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych informuję, iż: 
1) administratorem danych osobowych osób ubiegających się o praktyki jest Uniwersyteckie Centrum Kliniczne 
im. prof. K. Gibińskiego Śląskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach 
2) dane osobowe przetwarzane będą w celu rekrutacji na stanowiska objęte niniejszym ogłoszeniem i nie będą 
udostępniane innym podmiotom, 
3) udostępniający dane osobowe ma prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania, 
4) podanie danych osobowych jest dobrowolne. 

Prosimy o dopisanie klauzuli: 

Zgodnie z art. 23 ust. 1 pkt l ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: 
Dz.U. z 2015 r. poz. 2035 z póź. zm.), wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej 
ofercie pracy dla potrzeb aktualnej i przyszłych rekrutacji przez Uniwersyteckie Centrum Kliniczne im. prof. 
K. Gibińskiego Śląskiego Uniwersytetu Medycznego z siedzibą w Katowicach ul. Ceglana 35. 
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