
Uniwersyteckie Centrum Kliniczne im. prof. K. Gibińskiego  

Śląskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach 

zatrudni na podstawie umowy o pracę Specjalistę w Dziale Spraw Pracowniczych 

 
 

Opis stanowiska: 

 prowadzenie akt personalnych pracowników, 

 wykonywanie całokształtu prac i sporządzanie dokumentów, dotyczących zatrudnienia, przebiegu 

zatrudnienia oraz zwalniania pracowników, 

 prowadzenie ewidencji oraz rozliczanie czasu pracy. Sporządzanie dokumentów do wypłaty, 

 przeprowadzanie procedur konkursowych na niektóre stanowiska w Szpitalu, 

 kontrola w zakresie przestrzegania dyscypliny pracy pracowników. 

 

Wymagania 

 wykształcenie wyższe – Prawo, Administracja, Ekonomia, 

 wiedza z zakresu prawa pracy i ubezpieczeń społecznych, 

 obsługa programu Płatnik, 

 dobra znajomość programu MS Office, MS Excel, 

 samodzielność w działaniu, komunikatywność, rzetelność, zaangażowanie, dobra organizacja pracy, 

umiejętność pracy w zespole oraz rozwiązywania problemów i podejmowania decyzji.  

 

 

Oferujemy: 

 umowę o pracę w pełnym wymiarze, 

 przyjazną atmosferę pracy oraz stabilne zatrudnienie, 

 pracę w systemie podstawowym (od poniedziałku do piątku).  

 

Dokumenty aplikacyjne (CV oraz list motywacyjny) należy przesyłać na adres: kadry@uck.katowice.pl, 

w temacie wpisując: Rekrutacja 27/2016 lub składać w Sekretariacie Dyrektora (p. D 022) w terminie do 

26.08.2016r. do godz. 15. 

 

Szpital zastrzega sobie prawo odpowiedzi wyłącznie na wybrane oferty. 

 

 

 

Zgodnie z art. 24 usi. I ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych informuję, iż: 

1) administratorem danych osobowych osób ubiegających się o zatrudnienie jest Uniwersyteckie Centrum Kliniczne im. prof. K. Gibińskiego Śląskiego 

Uniwersytetu Medycznego w Katowicach 

2) dane osobowe przetwarzane będą w celu rekrutacji na stanowiska objęte niniejszym ogłoszeniem i nie będą udostępniane innym podmiotom, 

3) udostępniający dane osobowe ma prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania, 

4) podanie danych osobowych jest dobrowolne. 

Prosimy o dopisanie klauzuli: 

Zgodnie z art. 23 ust. 1 pkt l ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2015 r. poz. 2035 z póź. zm.), 

wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb aktualnej i przyszłych rekrutacji przez Uniwersyteckie 

Centrum Kliniczne im. prof. K. Gibińskiego Śląskiego Uniwersytetu Medycznego z siedzibą w Katowicach ul. Ceglana 35. 

 

 

mailto:kadry@uck.katowice.pl

