Uniwersyteckie Centrum Okulistyki i Onkologii w Katowicach
zatrudni na podstawie umowy o prace do Dziatu Spraw Pracowniczych

Wymagania:

e wyksztalcenie wyzsze w zakresie prawa, administracji lub ekonomii

e wiedza z zakresu prawa pracy i ubezpieczen spotecznych,

e obstuga komputera, urzadzen biurowych,

e dobra znajomos$¢ programu MS Office, MS Excel,

e umiejetnos¢ pracy w zespole, zaangazowanie w wykonywane zadania,

e  Wysokie zdolnosci organizacyjne, terminowos¢ i doktadnosé w dziataniu

Mile widziane:

e prakiyczna umiejetnos¢  przygotowywania  wszelkiej dokumentacji  kadrowe]  zwiazanej
z nawigzywaniem, trwaniem i rozwigzywaniem stosunku pracy oraz umoéw cywilnoprawnych

e umiejetnos¢ prowadzenia akt osobowych zgodnie z przepisami prawa pracy
* rozliczanie czasu pracy
e znajomos$¢ programu Platnik
e umiejetnosc pracy pod presja czasu
Oferujemy:

e umowe o pracg w pelnym wymiarze czasu pracy,
e przyjazna atmosfere pracy oraz stabilne zatrudnienie,
e prace w systemie podstawowym od poniedziatku do pigtku w godz. 7% - 14,

Dokumenty aplikacyjne (CV  oraz list motywacyjny) nalezy przesyla¢é na adres:
kadrvi@szpitalceglana.pl, w temacie wpisujgc: Rekrutacja A4.16 lub sklada¢ w Sekretariacie
Dyrektora (p. D 022) w terminie do 12.04.2016 r. do godz. 15.

Szpital zastrzega sobie prawo odpowiedzi wylgcznie na wybrane oferty.
Prosimy o dopisani¢ klauzuli:

Oswiadczam, iz wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Uniwersyteckie Centrum Kliniczne w
Katowicach, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. nr 101 poz. 926 z 2002 r.), w
celu przeprowadzenia procesu rekrutacii.

UWAGA:

W przypadku checi wykorzystania zlozonych dokumentéw aplikacyjnych do innych rekrutacji przeprowadzanych przez
Szpital prosimy dodatkowo o dopisanie ponizszej klauzuli:

W przypadku przeprowadzenia przez Szpital w przyszlosci kolejnych rekrutacji wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych dla potrzeb takich, przysziych rekrutacji.




