Uniwersyteckie Centrum Okulistyki i Onkologii w Katowicach zatrudni
na podstawie umowy o prace Specjaliste (ds. organizacyjno — prawnych) w Dziale Spraw
Pracowniczych, Socjalnych i Organizacyjno-Prawnych

Opis stanowiska:

e opracowywanie dokumentéw Szpitala z zakresu organizacji,

e opracowywanie przepisow wewnetrznych w uzgodnieniu z whasciwymi merytorycznie komorkami
organizacyjnymi,

e  sporzgdzanie wnioskoéw i dokumentow do podmiotu tworzacego, KRS, rejestru PWDL,

e koordynowanie sporzadzania dokumentoéw kierowanych do organow nadzoru i kontroli,

e prowadzenie obstugi Rady Spolecznej oraz przygotowywanie projektéw uchwat,

e sporzadzanie umow i porozumien,

e prowadzenie rejestrow i wykazow, za ktore odpowiedzialny jest Dziat,

e sporzadzanie odpowiedzi na zadekretowang korespondencjg,

e uczestniczenie w procedurze udzielania odpowiedzi na skargi i wnioski,

e wspotdziatanie z komorkami organizacyjnymi Szpitala w zakresie przestrzegania praw pacjenta.

Wymagania:

Niezbedne:

e wyksztalcenie wyzsze prawnicze lub administracyjne,

e doswiadczenie zawodowe minimum 3 lata,

e znajomos¢ przepisoOw prawa w zakresie ochrony zdrowia,

e umiejetnos¢ redagowania dokumentdéw (pisma, przepisy wewnetrzne, umowy, analizy, itp.),

e umiejetnos¢ stosowania wyktadni przepisow oraz rozwigzywania problemow,

e Dbiegla obstuga komputera (w szczeg6lnosci edytor tekstu Word oraz arkusz kalkulacyjny Excel),

e predyspozycje osobowosciowe: komunikatywno$¢, rzetelno§¢é, zaangazowanie, samodzielnosc,
kreatywnos$¢, umiejetno$¢ pracy w zespole.

Mile widziane:

e studia podyplomowe w zakresie prawa w ochronie zdrowia,

e doswiadczenie w ochronie zdrowia.

Oferujemy:

e umowg o pracg w pelnym wymiarze czasu pracy,
e przyjazng atmosfer¢ pracy oraz stabilne zatrudnienie,
e prace w systemie podstawowym od poniedziatku do pigtku w godz. 7% — 15%.

Dokumenty aplikacyjne (CV oraz list motywacyjny) nalezy przesyta¢ na adres: kadry@szpitalceglana.pl,
w temacie wpisujac: Rekrutacja 33/15 lub sktada¢ w Sekretariacie Dyrektora (p. D 022) w terminie do
04.12.2015 r. do godz. 15.

Szpital zastrzega sobie prawo odpowiedzi wylacznie na wybrane oferty.

Prosimy o dopisanie klauzuli:

Oswiadczam, iz wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych przez Uniwersyteckie Centrum Okulistyki i Onkologii
w Katowicach, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. 2014, p.1182 z pézn.zm.) w celu
przeprowadzenia procesu rekrutacji.

UWAGA:

W przypadku checi wykorzystania ztozonych dokumentow aplikacyjnych do innych rekrutacji przeprowadzanych przez Szpital prosimy
dodatkowo o dopisanie ponizszej klauzuli:

W przypadku przeprowadzenia przez Uniwersyteckie Centrum Okulistyki i Onkologii w Katowicach w przysztosci kolejnych rekrutacji
wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb takich, przysztych rekrutacji.
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